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Werde Teil des Teams!

Auftragsmanagement (m/w/d)

SED WAS MIACHEN WIR?
ool i= Wir bieten unseren Geschéaftskunden ein Rundum-Sorglos-Paket fiir mobile Kommunikation!
@ | e Ausstattung: Smartphones, Tablets, Laptops & Zubehor

* Nachhaltiges Mietmodell: Gerate einfach & flexibel nutzen
e Komplette Abwicklung: Von Bestellung bis Riickgabe
® Austausch & Service: Schnelle, reibungslose Prozesse

WAS MACHST DU BEI UNS®
® Du nimmst Anfragen vom Vertrieb und Bestandskunden an und erstellst
die passenden Angebote
® Du prifst Gerateangebote unserer Lieferanten und stellst Anfragen bei
unseren Leasinggebern
® Du stimmst Dich intern mit dem Buying zur Beschaffung der Gerate und des Zubehoérs ab
* Die Koordination der Auftragsabwicklung und die Kommunikation mit unserem
Fulfillment-Partner gehéren zu Deinem téglichen Doing
e Du erstellst Projekt-Work-Templates, um den Uberblick tiber Deine Projekte zu behalten
* Du versorgst das Backoffice mit den nétigen Stammdaten, damit es bei
Deinen Kunden reibungslos lauft.
* Wir freuen uns Uiber Deine Ideen und Vorschlage zur Verbesserung unserer
Ablaufe und Systeme.

WAS BRINGST DU MIT2 WAS KANNST DU GUT?
@ ® Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung.
% é ¢ Du bist sicher im Umgang mit den MS-Anwendungen, speziell Word und Excel (gerne Pivot)
und offen fiir den Umgang mit ERP-Systemen.
® Organisation, Koordination und Kommunikation gehéren zu Deinen Starken.
® Eine strukturierte Arbeitsweise ist fur Dich selbstverstandlich.
® Du koordinierst gerne Ubergreifende Prozesse und hast Spaf, diese weiterzuentwickeln.
® |n Stresssituationen, bei hohem-Arbeitsaufkommen und bei komplexen Themen behaltst
® Du einen klaren Kopf. A

* Dubist ein Teamplayer. lowcotel solutions GmbH
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DEIN KONTAKT
Jaqueline Jirgens
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